非国有博物馆设立备案资料清单

	备案材料
	材料要求

	博物馆设立申请书
	申请书可自行下载打印

	博物馆章程草案
	1. 制定章程要符合《非国有博物馆章程示范文本》要求；
2. 制定章程应由理事会表决通过，具有依法设立由举办者或其代表、社会人士代表等人员组成的理事会（董事会）或其他形式的决策机构，其组成人数应在3人以上,其中三分之一以上的理事（董事）应当具有5年以上博物馆从业经验；
3. 接受政府资助或有政府财产投入的，其理事会宜有政府代表或政府指派的人员参加。

	馆舍所有权或者使用权证明，展室和藏品保管场所的环境条件符合藏品展示、保护、管理需要的论证材料
	1. 馆舍应符合《博物馆建筑设计规范》等国家和行业颁布的有关标准和规范的要求，设置专用的展厅（室）、库房，以及符合国家规定的安全和消防设施；
2. 展厅（室）面积与展览规模相适应，不低于馆舍建筑面积的40%，不低于400平方米，展厅（室）适宜对公众开放。依托历史建筑、故居、旧址等不可移动的文化遗产实物并以其原状陈列为主的博物馆，展厅（室）面积可适当放宽；
3. 馆舍应以非国有博物馆自有为主；租赁馆舍的，应提交有效的《房屋租赁证》，租期不得少于5年；由举办者或他人无偿提供使用馆舍的,应由所有者提供场地无偿使用证明；
4. 不得租借其他博物馆作为办馆场地申请办馆，也不得使用居民住宅、餐饮场所、地下室和其它不适合办馆或有安全隐患的场地作为办馆场所；
5. 公安、消防部门出具的办馆场所安全验收合格证明或消防备案受理凭证等文件。

	藏品目录、藏品概述及藏品合法来源说明
	1. 藏品不应少于300件（套）；
2. 依托历史建筑、故居、旧址等不可移动的文化遗产实物并以其为主要保护、研究、展示内容的博物馆，以及以大体量实物收藏为主的博物馆，藏品数量可适当放宽;
3. 藏品应该进行造册登记,藏品清册和图录（包括登记号、名称、类别、年代、质地、实际数量、质量、尺寸、现状、来源、藏品图片）及藏品合法来源说明、藏品鉴定证明，公证机关出具的证明藏品清册和图录中所涉及的藏品均已作为拟设立博物馆的固定资产的公证文书。

	出资证明或者
验资报告
	1. 办馆注册资金系指举办者在扣除用地、建筑、设备设施、藏品等投入外，能保证非国有博物馆年度正常运作的流动资金,最低限额为50万元人民币；
2. 举办者用实物、土地使用权、知识产权以及其他财产作为办馆出资的，所占比例不得超过其注册出资最低额度的40%，同时经具有评估资质的中介机构依法进行评估，并提供有效的权属证明；
3. 举办者在博物馆存续期间不抽逃注册资金的承诺书。

	专业技术人员和管理人员的基本情况
	1. 举办非国有博物馆的个人，应当具有中国国籍，具有政治权利和完全民事行为能力；在本地办馆须是本地常住人口，或已在公安机关办理一年以上暂住证明的外地人口；
2. 国家机关及国有博物馆在职人员不得以个人名义举办非国有博物馆；
3. 专职馆长或副馆长应具有大学专科以上学历，相关领域学术专长和5年以上博物馆从业经验，无不良博物馆从业记录，身体健康，能胜任博物馆管理工作；
4. 专业技术和管理人员，不应少于6人，其中专职人员占60%以上，且专职人员60%以上具有大专以上学历。

	陈列展览方案
	基本陈列大纲，展陈设计方案。


