7.馆藏文物档案备案权力运行流程图
    

承办处室：行政审批     服务电话：7731370      








申请材料齐全、符合受理条件，或者申请人按照本行政机关要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。





行政审批服务窗口现场办理








5.办   结


行政审批服务窗口将备案结果告知申请人。


责任人：受理人  


时  限：1个工作日








作出同意备案决定的，出具备案文书。





                           4. 决  定


根据处室审查情况，局领导审签，作出是否备案决定。


责任人: 局分管领导   监管人：局  长     时  限：4个工作日





                         2.受   理 


收到申请材料后，受理人当场完成申请材料的受理工作，申请材料可当场更正的，允许当场更正。


责任人：受理人                   时  限：5个工作日




















申请材料不齐全，或者不符合受理条件的，当场退回，出具《补正告知》，一次性告知申请人所需补充材料。





不属于受理范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请。





                          3.审  查 


具体承办人对申请材料进行初审，处室负责人进行审核，形成审查意见。


责任人： 处  长                 时  限：5个工作日





邮寄








1．申  请











